
Mode d’emploi : notation par compétences informatisée 
 

 

Acte I : Mise en forme 
 

1. Créer un dossier par classe : exemple Eval T1. 

 
2. Recopier les 2 fichiers contenus dans le dossier « kit de démarrage » dans chaque dossier. 

 

 
 

Refaire pour chaque dossier : 

3. Ouvrir les 2 fichiers et aller sur l’onglet  « info classe ». Saisir les noms des  élèves (en commençant bien à la 

ligne 3). 

     
 

 

 

4. Enregistrer CDS ok exp sous un autre nom( exemple : CDS init TITEC) 

 

 

 



 

5. Dans bilan eleve ok, cliquer sur l’onglet  bilan init. Saisir la grille de compétences commune. La grille 

commune  du lycée Loritz y est présentée en exemple...vous pouvez l’effacer si elle ne vous plait pas  (en 

commençant bien par la cellule A4) 

 
 

 

 



 

 

6. Retourner sur l’onglet info classe et cliquer sur « Dupliquer la feuille ». Excel va créer une feuille par élève. 

 

 

 
 

7. Enregistrer  sous un nom de votre choix (exemple Bilan TITEC) dans le même dossier. 

 

 
 

 

 

Acte II : correction 
 

Créer un fichier spécifique au DS. Pour cela : 

1. Ouvrir le fichier bilan 

2. Ouvrir le fichier CDS init et l’enregistrer sous un autre nom (Exemple : CDS Solaire) toujours dans le même 

dossier. 

 

3. Saisir le barème dans la feuille correspondant à l’onglet  CDS_init en prenant bien soin de saisir les codes sous 

la même forme que celle du tableau de compétences. (Pour Loritz : 3 lettres- espace- 1 chiffre, sauf RECO, qui 

reste RECO) et sans laisser de ligne d’espace. 



 
 

 

 

 

 

4. Retourner sur l’onglet info classe et cliquer sur « Dupliquer la feuille ». Excel va créer une feuille par élève. 

 

 
 

 

 

 

Correction :  

5. Pour chaque élève, remplir la colonne E (« niveau »), avec au choix : A, B , C, D, NT. 

 



 

 

 
 

6. Pour avoir la note, cliquer sur « note ».  Suivant votre vision des choses, vous pouvez ajuster le nombre de 

décimales , comme dans tout tableau Excel. 

7. Imprimer les feuilles et les glisser dans les copies...   

La première fois, attention à vérifier la mise en page avec un aperçu avant impression pour éviter  d’avoir des 

tableaux sur 2 feuilles ! 

8. Une fois toutes les copies corrigées,  retourner sur l’onglet info_classe et  cliquer sur mise à jour du bilan 

 

 



NB : Si un élève a manqué un DS et qu’il a été corrigé plus tard, on peut aussi mettre seulement sa feuille-bilan à jour 

en cliquant sur Mise à jour individuelle. Le tableau de compétences va se remplir tout seul.  

 

 


